LA PAZ:
Calle Rosendo Gulierrez N*® 386

Zon
Tel.
Fay

i Sopocachi
() 2444528
(2) 2440465

HOPSPITAL N1 OBRAJES:
Ayl 14 de sepliambine |
calle 14 de obrajes N* 480

Telf:

(2) 27503558

POLICONSULTORIO EL ALTO
Av|Héraoes del kilometro 7,

calle B N* 777 (frente al Aeropuero
Intgrnacional E| Alta)

Tel

(23 2818700

COCHABAMBA:

Ay [Calancha N" 1419

E=q. Casto Rojas

Parfue Dametrio Canelas Sudeste

Tal,
Tal

(14) 4666866 + 466868
Fax (4) 4666867

SANTA CRUZ:

3ar.

Anillo Av. Guapay y Canal

Cothca

Tel.
Fax

3) 3120587
(313120878

ORWRO:

Call
Entn
Tel,
Tel,

POT

: Pelot N" 1818

B Murguia v Aldana
2) 5231181

Fax: (2] 5252987

osi:

Av. Fevilla N* 841

Entr
Tal#

s Calama y Villazdn
Fax. (2] 6231451

SUCRE:
Callg La Paz N® 991

Esq.
Tal

TAR

Destacamento 111
4 6454723

AL

Av. Migtor Paz s/n entre Zoolégleo

y Transito

Tel

) 6644296

Fax. [4) 6644306

TRI

IDAD:

Calla| Sator N? 663
Tel /fax (3) 4620666

COB|JA:
Calle|Columna Porvenir N* 42

Barrid

Miraflores

Tel JFhax (3) 8422306

TUPIZA:

Av. Spnta Cruz s/n (Lado Manantial)
Tel, Flpx (2) 6942075

RIBERALTA:
Av. Faderico Hecker N* 241, entre

Santi

teban y Gabriel René Moreno

Tel. () 8523003

Fax

i) 8523568

CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y RA.

Caile 6 de Obrajes N° 723 (Rincén Alto)
Telf: 2916539 « Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

CONVOCATORIA PUBLICA

Consultor Individual de Linea: "PROFESIONAL RESPONSABLE DE
INVENTARIOS - CSCyRA".

Consultor Individual de Linea: "TECNICO Il EN INVENTARIOS —
CSCyRA"

La Oficina Nacional de la Caja de Salud de Caminos y R.A., a efecto de
atender la necesidad expresada por el Departamentc Administrativo deH
contratar con:

Un Consultor Individual de Linea de formacién AUDITOR que preste sus
servicios profesionales para: “Supervisar las actividades relacionadas con laf
gestion de inventarios de la CSCyRA a nivel nacional, velando gue las
mismas estén enmarcadas en la normativa vigente, controlando la revision
de la documentacion histdrica, de los estados financieros y la demdas
documentacion necesaria para lograr el adecuado contraste entre
reportes con existencias, trabgjo a redlizarse en cada Regional como
también en la Oficina Nacional"”.

Dos Consultores Individuales de Linea con formacion de CONTADOR
PUBLICO que presten sus servicios profesionales para: “Redlizar la toma de
inventarios, verificacion del estado de los activos fijos muebles e inmuebles
y proporcionar informacion bdasica para el avolio técnico”, trabajo a
realizarse en cada Regional como también en la Oficina Nacional”.

En este sentido se invita a los profesionales que cumplan el perfil requerido,
a presentarse al proceso de seleccién para la prestacion de sus servicios
profesionales.

REQUISITOS GENERALES:

1. Ser boliviano de origen.

Tener Titulo de Abogado en Provisién Nacional,

3. No tener sentencia condenatoria ejecuteriada, en materia penal
pendiente de cumplimiento.

4. No tener antecedentes por violencia familiar.

5. Haber cumplido los deberes militares (Varones).

8

DOCUMENTACION MINIMA HARILITANTE:

Los documenios que deberan presentar los profesionales inferesados en
prestar sus servicios profesionales son:

- Carta de Postulacion dirigida al Dr. Rodoifo Rocabado Director
General Ejecutivo, sefalando el nombre del servicio y la retribucion
deseodo.

- Fotocopia de la Cédula de Identidad.
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@ Sopocachi
(2) 2444528
{2) 24404565

HOSPITAL N*1 OBRAJES:

Ay
cal
Tel

PO

Av,

I
Tel

Co
Av

Esq

Parf
Tel
Tel

14 de saplismbre./
e 14 de obrajes N' 489
(2} 2750355

LICONSULTORIO EL ALTO
IHéroes dat kilomstro 7,

nacional El Alla)
(2) 2818700

caI; B N® TTT [frente 2l Asropuerto

CHABAMBA:

Calancha N° 1419

Casto Rojas

hue Dematno Canelas Sudeste
(4] 4666866 - 466868

Fax (4) 4666867

SAiTA CRUZ:

der.
Col
Tel

Fax

Anillo Av. Guapay y Canal
ca

K3) 3120587

(3) 3120978

ORURO:

Call

B Patot N° 1818

Entreg Murguia y Aldana

Tel.
Tal,

215231181
Fax: (2} 5252987

poToslk:

Ay, Eavilla N° 641

Entrp Cafsima y Villazdn
Tel (Fax. (2) 6231451

SUGRE:

Callg La Paz N° 891
Ezq.|Destacamento 111

Tal

4) 6454723

TARJJA:

Av. Victor Paz sin entre ZoolGgico
y Tegnsito

Tel.

) 6644296

Fax.|{4) 66443496

TRINIDAD:
Cailg Saton N 663

Tel.f

a (3) 4620666

COoBlJA:

Callg Columna Porvenir N 42
Barrip Miraflores

Tal.MMax (3) 8422306

TUPIZA:
Ay, Santa Cruz ain (Lado Mananiial)

Tal.

Hax (2) €942075

RIBERALTA:
Av. Federco Hecker N® 241, entre
Santsteban y Gabrie! Rendé Moreno

Tel

{p) 8523003

Fax. |3) 8523568

CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y RA.

Calle 6 de Obrajes N° 723 (Rincon Alto)
Telf: 2916539 « Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

- Fotocopia del Titulo Profesional en Provision Nacional.

- Hoja de Vida en formato institucional - Adjunto a la presente.

- Nota dirigida al Dr. Denis Jaen Perez Veliz Jefe Nacional de Recurso
Humanos, de Declaracién - No Incompatibilidad Ni conflicto dd

Interes Ni tampoco incursion en Doble Percepcion. Adjunta a Ig
presente.

La documentacién habilitante, debera ser presentada debidamenie
foliada y acompafiada de los documentos de respaldo de la hoja de vida

en un folder o carpeta presentada en un sobre cerrado cen el siguients
rofulo:

Sefores.
CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y R.A.
Presente.-

Referencia: Convocatoria Piblica
SERVICIO DE CONSULTORia INDIVIDUAL DE LiNEA:
".ivcieiiii(nombre del servicio)....."

Postulante:

Cl N®:

Direccion;
Teléfono:

Correo Electrénico:

El plazo de presentacion es el lunes 03 de octubre de 2022 hasta horas 11:00

am. En las oficinas de la CSCyRA ubicadas en la prolongacion Calle 6 de
Obrajes N* 723 [Rincdn Alto).

Teléfono de referencia para obtener los formatos de Hojc de Vida vy
Formulario de Incompatibilidad en Word; 715-40143.

La Paz, 30 de septiembre de 2022.




CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y RA.

Calle 6 de Obrajes N° 723 (Rincon Alto)
Telf: 2916539 - Fax: 2916707

OFICINA NACIONAL
L4 PAZ: TERMINOS DE REFERENCIA
Cille Rosendo Gutierrez N*® 386 SERVICIO DE CONSULTORIA. INDIVIDDAL DE LINEA
Zdna Sepocachi - . .
= e TECNICO I EN INVENTARIOS - CSCyRA
Fa (2) 2440465
HOSPITAL -1 OBRAJES: I.  OBJETIVO DE LA CONSULTORIA
Awl 14 de sepliembre / -
calle 14 de obrajes N* 489 . . " . : a T
Telt- 2) 2750355 La Oficina Nacional de la Caja de Salud de Caminos y R A, requiere la contratacién de un
consultor individual de linea, que preste sus servicios profesionales como “TECNICO 11 DE
Bl B NSO BLALTS INVENTARIOS — CSCyRA™ con el siguiente objetivo:
Av| Haroaes del kilometra 7,
cafle 6 M* 777 (frente al Aempuerto Realizar las actividades de inventariacion de los Activos Fijos la CSCyRA a nivel nacional,
gﬁ'r?:?;;&lf;éq & realizando la revision de la documentacion historica, de los estados financieros y la demas

documentacion necesaria para lograr el adecuado coniraste entre reportes, con existencias,

trabajo a realizarse en cada Regional como también en la Oficina Nacional,
CQCHABAMBA: 1
Av| Calaricha N” 1419

Esh, Casto Rojas 2. ALCANCE DE LA CONSULTORIA

Pafgue Demaetrio Canslas Sudests

IZ E;}:'&?Ef!f&;gfsﬂ“ El aleance del trabajo es a nivel nacional, cubriendo la inventariacién de Activos Fijos de la
Oficina Nacional y de las once (11) Regionales y de sus dependencias. Generando reportes ¢

SANTACRUL: informes por cada dgpundencla de la CSCyRA, por la Oficina Nacional y a nivel general.

3e}. Anillo Av, Guapay y Canal {Informacion consolidada).

Cofoca

Taf (3) 3120887 3. RESULTADOS

Fax (3) 3120878

ORURO: 1
Calle Petat N° 1818
Enfra Murguin y Aldana
Tell {2) 5231181

La realizacion de las actividades inventariacion de los Activos Fijos de propiedad de la
CSCyRA, a nivel nucional

Tell/Fax: (2) 5052087 2. Identificacion de las personas que estan a cargo del cuidado v custodia, de los Activos
Fijos de propiedad de la CSCyRA .

POTOSH: . e o . ’ ; 3 .
Av| Sevilla NTEA 1 3. Identificacion si corresponde, de los Activos faltantes, en base a informacién de la
Enfre Calam y Villazin documentacion historica, de los estados financieros y otras fuentes. Trabajo a realizarse
TollfFax. {2) 0221451 en estricto apego a la normativa vigente.
SUCRE: .
Gabe La Paz N* 905 4. ACTIVIDADES A REALIZAR
Esg. Dastacamanto 111
Tel| (4) 6454723 . _ _ -

I, Construir o mejorar la Base de Datos de los Activos Fijos de la CSCyRA.,

2. Realizar las tarcas de inventariacion fisica de los Activos Fijos de la CSCyRA.
TAIRdA: 3, Actualizar la informacion referida a los Activos Fijos de la CSCyRA. identificando |
AV.|Victor Paz /n enire Zooldgico 3. Actualizar a informacion referida a los ctivos Fijos de Ja C . yRA, identificando los
y Transito bienes, su ubicacion, a los responsables de su cuidado o custodia, (de no tener, elaborar
Tel| (4) 6634206 actas de asignacion),

> 4 & = . g s = A
oA {4 BRI 4. ldentificar los bienes en operacion, depésito, y/o en mantenimiento.

5. Identificar la condicion y estado fisico de los bienes de la CSCyRA, identificado si estan
en desuso, inservibles, si fueron sustraidos. siniestrados o si estan en pader de terceros,

. o st muestran fallas.

-!g © 6. Determinar informacion referida a faliantes y sobrantes, si corresponde.

TRINIDAD:
Cale Saton N° 63
Tel{Fax (3) 4620666

7. Generar informacion basica para considerar la disposicion de bienes,
:?B":l‘ e 8. Guardar la reserva y confidencialidad de la informacion institucional y de la
~dAle Lolum el u g . 3 - a "
Barkic Mirafiores documentacion que por razon de sus funciones tenga bajo su cuidado.

TelyFax (3) 8422308 9. Cumplir con la Constitucian, la Ley, y el marco juridico normativo que rige para la
funcion piblica del Estado Plurinacional de Bolivia asi como la reglamentacion interna
TUpIZA: de la CSCyRA,
AV, [Sonta GREE §)i (Lano Mahanikal) 10. Realizar otras actividades encomendadas por su inmediato superior y otras autoridades
Tel| Fax (2) 6942075
de la CSCyRA.
RIBERALTA!

Av, [Federico Hecker NY 241, entre
Santisteban y Gabriel Reng Morano
Tel{(3) 8523093

FaN. (3) B523568
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LA RAZ:

Calig
Zang

Rasendo Gulizrrsz N' 386
Sopocachi

Tel. (2) 2444528
Fax {2) 2440465

HOSPITAL N*1 OBRAJES:
Av. 1 de septiembsre /

calle
Telf:

POL
Av. H
calla

14 de obrajes N 489
2) 2750355

CONSULTORIO EL ALTO

erpes dal kilometra 7,
6 N TTT (frente al Asropuerio

Internacional El Alto)

Tekf:

2) 2819700

COCHABAMBA:

Av, 0

alancha N 1419

Esq, [Casto Rojas
Pargpe Demeatrio Canelas Sudesie
Tel () 165GH66 ~ 46GBGA

Tal. H

ax (4) 4666867

SANTA CRUZ:

der. A

nillo Av. Quapay y Canal

Colota
Tel. {(B) 3120587
Fax (3] 3120878

ORURO:

Callg
Enlirg

Petot N* 1818
Murguia y Aldana

Tel (R) 5231187

Tel /R

ax; {2) 6252067

POTOSI:
Av. Spvilla N® 641

Entre
Tel,/H

Calama y Villazon
ax. (2) 6231451

SUCRE:

Calle

La Paz N 991

Esq. Pestacamento 111
Tol. (§1) B454T23

TARI
A
y Tra
Tad. [
Fax.

U

ctor Paz sin entre Zoologico
n&lla

) BEA42896

4} GE44396

TRINJDAD:

Calle
Tal /R

CoB
Caila
Barrig

Salori N° 663
ax (3] 4620666

A
Calumna Porvenit N® 42
Miraflares

Tel./Hax (3) 8422306

TUPI
Av. 8

EA:
anta Cruz sin (Laoo Manantial)

Tel. Rax (2) 8242075

RIBERALTA:

Av, F
Santi
Tel, |
Fax.

ederico Hecker N® 241, enire
rtaban y Gabrigl René Moreno
B} 8523083

3) 8523568

CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y R.Al

Calle 6 de Obrajes N© 723 (Rincon Alto)
Telf.: 2916539 - Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

5. LUGAR DONDE SE REALIZARA EL SERVICIO DE CONSULTORIA

La consultor(a individual de Jinea se realizara en: La Caja de Salud de Caminos y R.A. Oficina
Nacional, ubicado en la prolongacion de la calle 6 de Obrajes, Nro 723 (Rincon Alto) ciudad
de La Paz.

A requerimiento institucional, el consultor deberi apersonarse a las oficinas regionales a
desempefiar tareas propias establecidas en el servicio de consultoria

6. PLAZO

El plazo de prestacion del servicio de la Consultoria Individual de Linea sera a partir del dia
del 05 de octubre al 30 de noviembre de 2022

T PRESUPUESTO ASIGNADO

La retribucion por el servicio prestado sera cancelada de forma mensual a razén de Bs. 4.000.-
(Cuatro Mil 00/100 Bolivianos) contra presentacion del informe mensual de actividades
realizadas, documento que debera ser aprobado por el inmediato superior.

8. PERFIL CONSULTOR INDIVIDUAL DE LINEA

CONDICIONES MINIMAS

* Profesional a Nivel Técnico Superior en Contaduria
Publica.

* Curso certificado de la Ley N°1178.

* Curso certificado DS N° 0181.

* Curso de Computacion. Paquete EXCEL.

* Tres (3) afios de experiencia en instituciones pablicas o
privadas.

*Un (1) afio de experiencia laboral en EL AREA
ACTIVOS FLIOS en instituciones publicas.

* Haber realizado trabajo de INVENTARIACION.

* Haber realizado trabajos relacionados con actividades
de cara al REVALUO TECNICO.

FORMACION

EXPERIENCIA
GENERAL

EXPERIENCIA
ESPECIFICA

9. CONSIDERACIONES PARA LA EVALUACION DE LA FORMACION,
CURSOS Y/O REQUISITOS HABILITANTES

Los respaldos validos y aceptados por CSCyRA son:

Para proceder a la evaluacién de la formacion:
a) A nivel Profesional
> Diploma Académico. Titulo en Provision Nacional.
b) Formacién complementaria

LS

»  Certificacianes de instituciones publicas o privadas legalmente constituidas.

Para proceder a la evaluacion de la Experiencia General:
Certificados de Trabajo.

Para proceder a Ia evaluacion de la Experiencia Especifica:
Certificados de Trabajo.
Certificaciones de Prestacion de Servicios de Consultoria,
NOTA I: En caso de ser adiudicado deberd someterse a wma revisian téonica por perte de RRIH, presentamio

{os respaldos de su_formaciin y eursos en original o fotoeopia legalizada.  Esta revivion no significa que fa
entticlad conservard ta documentacion origined.

10. OBLIGACIONES DEL CONSULTOR

demostrando responsabilidad, profesionalidad y Etica.

»  El Consultor esta obligado a cumplir con lo establecido en los términos de referencia,




Tell (2) 2750355

POLICONSLLTORIO EL ALTO

Av Héroes del kilomelto 7,

callp 6 N" 777 (frente &l Aeropuerts
Internacional E Allo)

Telf (2) 2818700

COCHABAMBA:

Av. Calancha N° 1419

Esgl Caslo Rojps

Parjue Demetrio Canelas Sudests
Tel |(4} 4666866 « AGEEGR

Tel [Fax (4) 4666867

SANTA CRUZ:

3erAnilio Av. Guapay y Canal
Caotgca

Tel (3) 3120567

Fax)3) 3120978

ORYRO:

Calip Patot N® 1818
Entrp Murguia y Aldana
Tel. [2) 23181
Tel./Fax: (2) 5262987

POTOSI:

Av. Fovilla N® 541

Entrg Calama y Villazon
Tel./Fax, (2) 6231451

SUCIRE:

Callg La Paz N° 801
Esq.|Destacamento 111
Tel. (M) 6454723

TARIJA:

Aw Miolar Paz aln antre Zoologico
y Tragnsito

Tel. (i) 6644296

Fax. [4) 6644396

TRINIDAD:
Callel Satori N° 663

Tel/Max (3) 4620666

COB|JA:

Calie|Calumna Porvemr N® 42
Barrig Miraflores

Tel /Fax (3) 8422306

TUPIEA:

A, Shinta Cruz sin (Lado Manarntial)
Tel, Fax (2) 6942075

RIBERALTA:

Av. Fedanco Hecker N” 241, enlre
Santijtenan y Gabrig! René Moreno
Tel. (}) 8523093

Fax. {3) 8523568

CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y RA.

Calle 6 de Obrajes N© 723 (Rincén Alto)
Telf.: 2916539 « Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

Y

v

Y

Es responsable por la buena ejecucion de sus actividades, del resguardo de la privacidad
y confidencialidad de asuntos y datos institucionales a los que tenga deceso, por los
bienes y servicios institucionales a su cargo.

El consultor deberd asegurar durante la prestacion del servicio, que sus acciones se
enmarquen en el [a normativa vigente. no pudiendo aludir desconocimiento alguno.

El consultor no estaria eximido de responsabilidad técnica, legal y civil por acciones y
omisiones negligentes, que lleguen a causar dafio a la institucion,

El consultor se obliga a cumplir con los horarios de ingreso v salida establecidos en la
institucion, asi como todas las disposiciones normativas internas, y aquellas emanadas
por autoridades competentes.

El consultor podra solicitar permisos de ausencia sujeta a descuento, como también podra
solicitar horas de ausencia sujetas a compensacion, siem pre contando con autorizacion
del inmediato superior.

El consultor, se hace responsable de la custodia, guarda y conservacion de los bienes
que se le entregaran bajo inventario, debiendo devolverlos a la finalizacién del contrato,
en las mismas condiciones de su entrega y recepcion.

En caso de que ¢l consultor, afectara econdmicamente a CSCyRA, debera resarcir los
dafios econdmicos en la medida de su actuacion.

PROPIEDAD INTELECTUAL DE LA INFORMACION.

Todo el material generado u obtenido por el Consultor en medio fisico o magnético
(informes, notas, documentos, grificos, archivos, programas informaticos, planes,
programas, proyectos, u otros materiales, etc.) se constituyen en propiedad de CSC yRA.
Asimismo, el consultor reconoce que CSCyRA es el tinico propietario de los documentos
y productos generados durante la prestacion del servicio.

El consultor tiene la obligacion a ser celoso custodio de la documentacion institucional.

debiendo, al momento de su desvinculacion, realizar la entrega de la misma en forma
ordenada, foliada y completa,

12.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION,

.

El consultor queda expresamente prohibido de divulgar a terceros, documentos e
informacion a la que tuviera acceso, durante o después de la prestacion del servicio de
consultoria, debiendo mantener confidencialidad en la ejecucion de sus actividades,
guardando absoluta reserva sobre ¢l trabajo elaborado, debiendo compromelerse a no

revelar el contenido y resultados del mismo a ninguna persona, o institucion ajena a Caja
de Salud de Caminos y R.A.

13.

PASAJES, VIATICOS Y HOSPEDAJE

Si por el tipo de tareas a ser desarrolladas por el consultor podra realizar viajes al interior del pais,
por lo que tiene derecho a la asignacion de pasajes v vidticos, debiendo realizar los debidos
descargos conforme procedimientos internos de la CSCyRA.

14,

CONTRAPARTE

La Unidad Solicitante se constituye en La Contraparte del Servicio de Consultoria.

entendiéndose como el inmediato superior al funcionario responsable, a cargo de la Unidad
| Solicitante. Este funcionario debera:

Supervisar ¢l desarrollo de las actividades realizadas en razon de la prestacion del
Servicio.

Supervisar los trabajos asignados.

Realizar la coordinacion directa con el consultor.

Verificar el cumplimiento de los Términos de Referencia.

Revisar y aprobar los Informes Mensuales de Actividades realizadas por el consultor,
como ¢l Informe Final de Cumplimiento de Contrato.

Verificar el cumplimiento de las clausulas contractuales por ambas partes, consulto y
entidad.

Aprobar o rechazar la solicitud de Teletrabajo de acuerdo a normativa,
Otorgar permisos de ausencias sujetas a descuento i horas a reponer.

mism o deberi:




LA PAZ:

Calle Rosando Gutierrez N® 386
Zopa Sopocachi

Tel. (2) 2444528

Fak (2) 2440465

HOGSPITAL N*1 OBRAJES:
Avl 14 de sepliembre |
cafle 14 de obrajes N* 489
Tel. (2} 2750355

POLICONSULTORIO EL ALTO

Av| Héroes del kilomelro 7,

calle 8 N* 777 {frente &l Asropuerio
Internacional El Allo)

T, (2) 2819700

i

COCHABAMBA:

Av] Calancha N" 1419

Esg. Caslo Rojas

Palque Demelrio Catelas Sudesta
Tel| (4) 4666866 + 466068

Tel} Fax (4) 4668867

SANTA CRUZ:

d-el Anillo Ay Guapay y Canal
Cojoca

Tel| {3) 3120587

Fag (3) 3120478

ORURO:

t%l: Pelot N° 1818

Enfra Murguia y Aldana
Tel| (2) 5231181

Tel(lFax: (2) 5262987

PoTosk:

Av.[Sevilla N° 641

Enfa Calama y Villazén
Tell/Fax, (2) 6231451

SULRE:

Calle La Paz N 991
Esq Destacamenio 111
Tel{{4) 6454723

TARIJA:

Av. |Victor Paz sin entre Zooldgico
v Tfans=ilo

Tel| (4) 6644296

Fayl. (4) 6644305

TRINIDAD:

Calle Sator N* 663
TalyFax (3) 4620666

COBLJA:

Calle Columna Porvenir N® 42
Baryio Mirafiores

Tel fFax (3) 8422308

TUBIZA:

Av [Santa Cruz &/n (Lado Manantial)
Tel|Fax (2) 6942075

RIBERALTA:

Ay [Federico Hecker N 241, anfre
istaban y Gabriel René Moreno
Tel|(3) 8523003

Fax. (3) 8523568

CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y RA.

Calle 6 de Obrajes N° 723 (Rincon Alto)
Telf: 2916539 - Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

- Aprobar ¢l cronograma establecido para la realizacion del trabajo.

- Supervisar el correcto avance del trabajo programado.

- Revisar y aprobar los informes emitidos,

- Supervisar la cobertura del servicio de inventariacién a nivel nacional.

15. INFORMES A ENTREGAR,

El consultor deberd presentar mensualmente un informe de actividades donde detallard las
tareas desarrolladas y los resultados alcanzados.

El consultor deberd respetar el formato de Informes Mensuales establecido por la CSCyRA,
debiendo dirigirse al inmediato superior, quien a su vez podra requerir otro tipo de informes
al consultor.

A la finalizacion de la consultoria deberd, el consultor debera presentar un Informe Final que
contemple todo lo relacionado al servicio, desde su inicio hasta su conclusion, describiendo
tas actividades desarrolladas, los resultados alcanzados, conclusiones y recomendaciones.
Para la cancelacién de montos adeudados y un saludable cierre del contrato, ¢l inmediato
superior deberé aprobar ¢l mencionado informe.

Dentro de los siguientes cinco (5) dias calendario, posteriores a la emision del informe
mensual o final por parte del consultor, el inmediato superior hard conocer la aprobacion, el
rechazo, las observaciones, si existieran, o la necesidad de enmienden o aclaraciones.

Debiendo el Consultor, en este tiltimo caso, realizar las correcciones necesarias £Oon unanueva
fecha.

16. CONDICIONES PARA EL PAGO.

El pago se realizara por mes vencido, debiendo el consultor presentar la siguiente
documentacion:

a) El Informe Mensual de Actividades.

b) Formulario de la declaracion impositiva, RC-IVA Formulario 600 descargo
trimestral, cuando corresponda.

c) Fotocopia del pago mensual de contribuciones al Sistema Integral de Pensiones.

Para la efectivizacion del dltimo pago, el consultor debera presentar la siguiente
documentacion:

a) El Informe Mensual de Actividades.

b) El Informe Final de Actividades.

c) Acta de Cierre de Contrato.

d) Acta de devolucion de bienes asignados.

e) Solvencia de desvinculacion.

17. RESPONSABILIDAD CIVIL Y PENAL

El consultor sera pasible a las responsabilidades, civil ¥ penal por accién u omision en la
ejecucion de la consultoria individual de linea.

18. TERMINACION DEL CONTRATO

Se dard por concluido el vinculo contractual de manera unilateral de parte de la CSCyRA, por
las siguientes causales:

a) Por presentarse al lugar donde se efectuara el servicio bajo los efectos y/o influencia
de alcohol, droga y estupefacientes o sustancia contralada.

b) Si CSCyRA establece que el consultor tiene relacian de parentesco hasta el tercer
grado de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme lo establecido en el Cadigo
de Familia con personal permanente o eventual de la CSCyRA.

€) Si producto de la revision posterior de los documentos presentados como respaldo de
la formacion y experiencia, se determina la falsedad, plagio o adulteracion de los
mismos.

d) Si el Consultor suspendiese la prestacion de servicios de la consultoria, dejando de
presentarse por tres (3) dias habiles administratives, consecutivos.

e) Por incurrir en actos fuera de la ley o refiidos con la moral, considerados como
infraccion fragante por la CSCyRA.
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Calle 6 de Obrajes N° 723 (Rincén Alto)
Telf: 2916539 - Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

19. DOBLE PERCEPCION, CONFLICTO DE INTERESES Y RELACCION DE

PARENTESCO

El consultor adjudicado para la elaboracion y firma de contrato debe presemtar una
declaracion jurada que establezca lo siguiente:
a) Que no percibe otras remuneraciones con recursos publicos con excepcion de los
permitidos por Ley.
b) Que no tenga relacion con proveedores de Bienes y Servicios a CSCyRA.
€) Que no tenga relacion de parentesco por consanguineidad y afinidad con personal de
CSCyRA.

£l formata de la declaracion serd proporcionade por RR HIT

20. SEGURIDAD, SALUD, MEDIO AMBIENTE

Durante la prestacion del servicio, los consultores contratados deberdn cumplir
obligatoriamente con los siguientes puntos:
» Dar cumplimiento a las Normas de Bioseguridad (en base a Protocolo de
Bioseguridad vigente):
» Presentacion de resultados de Pruebas COVID-19, a requerimiento de del
drea de Recursos Humanos.

» Medidas preventivas de acuerdo a situacion vigente
Elingumplimiento al Reglamento serd sancionado segin Normativa Vigente en la CSCyRA

» Contar con Certificado Digital TOKEN (Firma Digital)
» Contar con Certificado de inscripcion al SUS (Seguro Unico de Salud) 6
constancia de afiliacidn a un Ente Gestor de la Seguridad Social a Corto Plazo.

Lugar y Fecha: 28 de Septiembre 202
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TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE CONSULTORIA INDIVIDUAL DE LiINEA
PROFESIONAL RESPONSABLE DE INVENTARIOS - CSCyRA

1. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA

La Oficina Nacional de la Caja de Salud de Caminos y R.A., requiere la contratacion de un
consultor individual de linea, que preste sus servicios profesionales como “PROFESIONAL
RESPONSABLE DE INVENTARIOS — CSCyRA” con el siguiente objetivo:

Supervisar las actividades relacionadas con la gestién de inventarios de la CSCyRA a nivel
nacional, velando que las mismas estén enmarcadas en la normativa vigente; impartiendo
estricto control sore los trabajos de revision de la documentacion histarica, de los estados
financieros y la demas documentacion a ser consultada, para lograr el adecuado contraste entre
reportes con existencias; trabajo a realizarse la presente Geslion en cada Regional como
también en la Oficina Naciopal.

ok ALCANCE DE LA CONSULTORIA

El alcance del trabajo es a nivel nacional, cubriendo la inventariacion de Activos Fijos de la
Oficina Nacional y de las once (1 1) Regionales y de sus dependencias. Generando reportes ¢

informes por cada dependencia de la CSCyRA, por la Oficina Nacional y a nivel general.
(Informacion consolidada).

3. RESULTADOS

¢ Contar con una Base de Datos Actualizada de los bienes de la CSCyRA.

»  Contar con un inventario fisico, valorado actualizado de los activos fijos, que cuenze con
informacion fidedigna, que muestre los bienes plenamente identificados, mas su
ubicacion y sus responsables y/o custodios, estableciendo la existencia de bienes en
operacion, deposito, y/o en mantenimiento,

* Contar con informacién sobre la condicion y estado fisico de los bienes de la CSCyRA,
identificado si estdn en desuso, inservibles, si fueron sustraidos, siniestrados o si estin
en poder de terceros, o si muestran fallas.

Contar con informacion de faltantes y sobrantes, si corresponde.
Contar con recomendaciones técnicas, de cara una revalorizacion de activos.
Verificacién de asignaciones de activos en todas las dreas y regionales.

4, ACTIVIDADES A REALIZAR

I Supervisién de la Inventariacion de los Activos Fijos a nivel nacional.

Verificacion la informacion del Vsiaf, supervisar el trabajo de contraste con las

existencias,

3. Presentar informes confiables y oportunos que le sean requeridos en el desarrollo de sus
funciones.

4. Generar informacion clara y precisa sobre la asignacién de bienes realizada por parte de
los encargados de activos fijos a nivel nacional.

5. Generar informacion clara y precisa por cada Regional y de la Oficina Nacional.
describiendo cual es el estado de los bienes, emitiendo recomendaciones técnicas.

6. Generar informacion clara y precisa por Regional y de la Oficina Nacional. haciendo
conocer si corresponde la existencia de sobrantes y/o faltantes.

7. Informar oportunamente al superior inmediato sobre las inconsistencias o anomalias
relacionada con los asuntos, elementos, correspondencia y demés documentos
encomendados,

8. Brindar la informacion clara del estade de los bienes por cada Regional y a nivel nacional
para la toma de decisiones. '

9. Asistir a reuniones, juntas o comités a los cuales fuera convocado,

- Guardar la reserva y confidencialidad de la informacion institucional y de la

documentacion que por razén de sus funciones tenga bajo su cuidado.

o |
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11. Cumplir con la Constitucion, la Ley, y el marco juridico normativo que rige para la
funcion puiblica del Estado Plurinacional de Bolivia asi como la reglamentacion interna
de la CSCyRA.

12, Realizar otras actividades encomendadas por su inmediato superior y otras autoridades
de la CSCyRA.

5, LUGAR DONDE SE REALIZARA EL SERVICIO DE CONSULTORIA

La consultoria individual de linca se realizara en: La Caja de Salud de Caminos y R.A. Oficina
Nacional, ubicado en la prolongacion de la calle 6 de Obrajes, Nro 723 (Rincén Alto) ciudad de
La Paz

A requerimiento institucional, el consultor deberd apersonarse a las oficinas regionales a
desempenar tareas propias establecidas en el servicio de consultoria.

0. PLAZO

El plazo de prestacion del servicio de la Consultoria Individual de Linea serd a partir del dia del

05 de octubre al 30 de noviembre de 2022

% PRESUPUESTO ASIGNADO

La retribucion por el servicio prestado sera cancelada de forma mensual 4 razon de Bs. 6.277.-
(Seis Mil Doscientos Setenta y Siete 00/100 Bolivianos) contra presentacion del informe mensual
de actividades realizadas, documento que deberd ser aprobado por el inmediato superior.

8. PERFIL CONSULTOR INDIVIDUAL DE LINEA

CONDICIONES MINIMAS

—> Profesional titulado a nivel licenciatura en Auditoria.

FORMACION —  Curso certificado de la Ley N°1178.

—  Curso certificado DS N 0181,

—» Curso de computacién. Paquete EXCEL.

EXPERIENCIA —» Seis (6) afios de experienciz en instituciones piblicas o

GENERAL privades. )

— [Experiencia de trabajo (probada) EN EL AREA
FINANCIERA DE INSTITUCIONES PUBLICAS,

— Experiencia de trabajo (probada) EN CIERRE DE

GESTION DE INSTITUCION PUBLICA.

Dos (2) afios de experiencia laboral en EL AREA

ACTIVOS FLIOS,

— Haber realizado trabajo de INVENTARIACION,
-» Haber realizado trabajos de REVALUO TECNICO.

EXPERIENCIA
ESPECIFICA £y

9. CONSIDERACIONES PARA LA EVALUACION
CURSOS Y/O REQUISITOS HABILITANTES

DE LA FORMACION,

Los respaldos vilidos y aceptados por CSCyRA son:

Para proceder a la evaluacion de la formacion:
a) A nivel Licenciatura
» Diploma Académico. Titulo en Provision Nacional.
b) Formacién complementaria
#  Certificaciones de instituciones piblicas o privadas legalmente constituidas.

Para proceder a la evaluacion de la Experiencia General;
Certificados de Trabajo.
Certificaciones de Prestacion de Servicios de Consultoria.

Para proceder a la evaluacion de la Experiencia Especifica:
Certificados de Trabajo.
Certificaciones de Prestacion de Servicios de Consultoria.




CAJA DE SALUD DE CAMINOS Y R.A.

Caile 6 de Obrajes N° 723 (Rincon Alto)
Telf: 2916539 - Fax: 2916707
OFICINA NACIONAL

NOTA I: En caso deser adjudicady deberd someterse o una revision técnica por parte de R, presentando
LA PAZ: las respaldos de sie formacion y cursas en original e forocopia legalizada.  Esta revision no significa que la
calb Hc;wnuu Gutiarrez N° 386 entidod conservara lu documentacidn original

Zong Sopocachi
Tel.|{2) 2444528

Fexd(2) 2440465 10. OBLIGACIONES DEL CONSULTOR

# El Consultor esta obligado a cumplir con lo establecido en los términos de referencia,
HOSPITAL N*1 OBRAJES demostrando responsabilidad, profesionalidad vy érica.
M{u ‘}l :';B Sﬂt::ﬂmbf:l / = » Esresponsable por la buena gjecucion de sus actividades, del resguardo de la privacidad
ca ) i 2. 4% . . .
Telf] (212?;33;?5 y confidencialidad de asuntos y datos instifucionales a los que tenga acceso, por los

bienes y servicios institucionales a su cargo.
Sl ToRIE L AT El consultor debera asegurar dluranle la pres.[acién de[. servicio, que sus acciones se
Av. fidr0es del Kilomalro 7, enmarquen ¢n el la normativa vigente, no pudiendo aludir desconocimiento alguno.
calld 6 N* 777 (frants al Aaropuerto El consultor no estard eximido de responsabilidad téenica, legal y civil por acciones y
?ul; r{';;’g’;f;f{;;'mi omisiones negligentes, que lleguen a causar dafio & la institucion.

i » El consultor se obliga a cumplir con los horarios de ingreso y salida establecidos en la
institucion, asi como todas las disposiciones normativas internas, y aquellas emanadas

Y

b

COGHABAMBA: por auteridades competentes.

2“ Fg'““"-"‘: N* 1419 »  Elconsultor podra solicitar permisos de ausencia sujeta a descuento, como también podra
sq) Caslo Rojas o e i ; ; o

Partus Dametrio Canélas Sudecis SOI]?I[dr hloras de ausencia sujetas a compensacion, siempre contando con autorizacion

Tal. {4) 4666HE66 - 166368 del inmediato superior,

Tel. Fan (4) 4666867 » El consultor, se hace responsable de la custodia, guarda y conservacion de los bienes

que se le entregardn bajo inventario, debiendo devolverlos a la finalizacion del contrato,

?:":ﬁlf'“”zé en las mismas condiciones de su entrega y recepcion.

Cor,'nﬂ':' i A »  En caso de que el consultor, afeciara econdémicamente a CSCyRA, debera resarcir los

Tal. (3) 3120587 dafios economicos en la medida de su actuacion,

Fax [3) 3120678 = 7 —

11. PROPIEDAD INTELECTUAL DE LA INFORMACION.

ORURO: » Todo el material generado u obtenido por el Consultor en medio fisico o magnético

Callg Petot N° 1818 (informes, notas, documentos, graficos, archivos, programas informaticos, planes,

53“‘“2?;;%:]1351 e programas, proyeclos, u otros materiales, elc.) se constituyen en propiedad de CSCyRA.
; »

Tel./Fax: (2) 5252087 Asimismo, el consultor reconoce que CSCyRA es el finico propietario de los documentos

y productos generados durante la prestacion del servicio.

poTbs: #  El consultor tiene la obligacion a ser celoso custodio de la documentacion institucional.

Av. Sevilla N® 41 debiendo, al momento de su desvinculacion, realizar la entrega de la misma en forma

Entrg Calarma y Villazén ordenada. foliada }7 Col‘npfela‘

Tl ffax, (2) 6231451 == e e e ——— —

12. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION,

SUCRE: > El consultor queda expresamente prohibido de divulgar a terceros, documentos e

Callg La Paz N* 981 informacion a la que tuviera acceso, durante o después de la prestacion del servicio de

Esq. Destacamenta 111 . = TR . 5 .

Tol, (1) 6454723 consultorfa, debiendo mantener confidencialidad en la ejecucion de sus actividades,
guardando absoluta reserva sobre el trabajo elaborado, debiendo comprometerse a no

. revelar el contenido y resultados del mismo a ninguna persona, o institucion ajena a Caja

Av. Victor Paz sin entre Zooldgicn e dq_S_:.!l_ud d."_: .C?I"i'“’s Y R-A; e S il

y Trapsito » - 10C

Tel, (h) 6644296 13. PASAJES, VIATICOS Y HOSPEDAJE

Sipor el tipo de tareas a ser desarrolladas por el consultor podra realizar viajes al interior del pais,
por lo que tiene derecho a la asignacion de pasajes y vidticos, debiendo realizar los debidos

Fax, [4) 6644396

TRINIDAD: descargos conforme procedimientos internos de la CSCyRA.
Calle| Satar) N* 663 )
Tel fRax (3) 4620666 14. CONTRAPARTE
- La Unidad Solicitante se constituye en La Contraparte del Servicio de Consultoria,
% 3 : entendiéndose como el inmediato superior al funcionarie respansable. a cargo de la Unidad
Calie|Columna Porvanir N* 42 = = A i k
Barfid Miraflores Solicitante. Este funcionario debera:
Tel.fFax (3) 8422306 - Supervisar el desarrollo de las actividades realizadas en razon de la prestacion del
servicio.
TUPIZA: - Supervisar los trabajos asignados.

Av. Santa Cruz sin (Lado Mananlial)

Tol. Fai 12) 8042075 - Realizar la coordinacion directa con el consultor.

- Verificar el cumplimiento de los Términos de Referencia.

RIBERALTA: = Revisar y aprobar los Informes Mensuales de Actividades realizadas por el consultor,
Av. Fderico Heckar NY 241, entre como el Informe Final de Cumplimiento de Contrato.
Santigteban y Gabne! Rang Moreno - Verificar el cumplimicnto de las clausulas contractuales por ambas paries, consulto y

Tel. (3) 85230893 3
Fax. (3) 8523568 entidad. o
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- Aprobar o rechazar la solicitud de Teletrabajo de acuerdo a normativa.
- Otorgar permisos de ausencias sujetas a descuento ( horas a reponer.

Asi mismo debera:
- Aprobar el cronograma establecido para la realizacion del trabajo.
- Supervisar el correcto avance del trabajo programado.
- Revisar v aprobar los informes emitidos.
- Supervisar la cobertura del servicio de inventariacion a nivel nacional.

15. INFORMES A ENTREGAR.

El consultor deberd presentar mensualmente un informe de actividades donde detallara las
tareas desarrolladas v los resultados alcanzados.

El consulter debera respetar el formato de Informes Mensuales establecido por la CSCyRA,
debiendo dirigirse al inmediato superior, quien a su vez podra requerir otro tipo de informes
al consultor.

A la finalizacion de la consultoria debera, el consultor deberd presentar un Informe Final que
contemple todo lo relacionado al servicio, desde su inicio hasta su conclusion, describiendo
las actividades desarrolladas, los resultados alcanzados, conclusiones y recomendaciones.
Para la cancelacion de montos adeudados y un saludable cierre del contrato, el inmediato
superior deberd aprobar ¢l mencionado informe.

Dentro de los siguientes cinco (5) dias calendario, posteriores a la emision del informe
mensual o final por parte del consultor, ¢l inmediato superior hard conocer la aprobacion, el
rechazo, las observaciones, si existieran, o la necesidad de enmienden o aclaraciones
Debiendo el Consultor, en este Ultimo caso, realizar las correcciones necesarias con una
nueva fecha.

16. CONDICIONES PARA EL PAGO.

El pago se realizard por mes vencido, debiendo el consultor presentar la siguiente documentacion:
a) El Informe Mensual de Actividades.
b} Formulario de |a declaracion impositiva, RC-IVA Formulario 600 descargo trimestral,
cuando corresponda.
€) Fotocopia del pago mensual de contribuciones al Sistema Integral de Pensiones.

Para la efectivizacion del altimo pago, el consultor deberd presentar la siguiente documentacion:
a) El Informe Mensual de Actividades.
b} El Informe Final de Actividades.
c) Acta de Cierre de Contrato.
d)  Acta de devolucion de bienes asignados.
e] Solvencia de desvinculacion,
f)

17. RESPONSABILIDAD CIVIL Y PENAL

El consultor serd pasible a las responsabilidades, civil y penal por accion u omision en la ejecucion
de la consultoria individual de linea.

18. TERMINACION DEL CONTRATO

Se dara por concluido ¢l vinculo contractual de manera unilateral de parte de la CSCyRA, por las
siguientes causales:
a) Por presentarse al lugar donde se efectuara el servicio bajo los efectos y/o influencia de
alcohol, droga y estupefacientes o sustancia contralada,
b) Si CSCyRA establece que el consultor tiene relacion de parentesco hasta el tercer grado
de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme lo establecido en el Codigo de
Familia con personal permanente o eventual de la CSCyRA.
¢) Siproducto de la revision posterior de los documentos presentados como respaldo de la
formacion y experiencia, se determina la falsedad, plagio o adulteracion de los mismos.
d) Si el Consultor suspendiese la prestacion de serviclos de la consultoria, dejando de
presentarse por tres (3) dias habiles administrativos, consecutivos.
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e) Porincurrir en actos fuera de la ley o refiidos con la moral, considerados como infraccion
fragante por la CSCyRA.

19. DOBLE PERCEPCION, CONFLICTO DE INTERESES Y RELACCION DE
PARENTESCO

El consultor adjudicado para la elaboracion y firma de contrato debe presentar una declaracion
Jurada que establezca lo siguiente:
a) Que no percibe otras remuneraciones con recursos piblicos con excepcion de los
permitidos por Ley.
b) Que no tenga relacion con proveedores de Bienes y Servicios a CSCyRA.
¢} Que no tenga relacion de parentesco por consanguineidad y afinidad con personal de
CSCyRA.

Ll formaio de la decluracidn serd proporcionado por KRR

20. SEGURIDAD, SALUD, MEDIO AMBIENTE

Durante la prestacion del servicio, los consultores contratados deberan cumplir obligatoriamente
con los siguientes puntos:

» Dar cumplimiento a las Normas de Bioseguridad (en base a Protocalo de
Bioseguridad vigente):
« Presentacion de resultados de Pruebas COVID-19, a requerimiento de del drea de
Recursos Humanos.
« Medidas preventivas de acuerdo a situacién vigente
El incumplimienia af Reglamenio serd sanclonado segin Normatwva Vigente e la CSCypRA

# Contar con Certificado Digital TOKEN (Firma Digital)
» Contar con Certificado de inseripeion al SUS (Seguro Unico de Salud) 6
constancia de afiliacion a un Ente Gestor de la Seguridad Soeial a Corto Plazo.

Lugar y Fecha: 28 de Septiembre 2022




